张家界航空工业职业技术学院

关于加强教学楼设施管理的通知

各部门、各位教师：

开学一个多月来，部分教室内的日光灯、插座、开关、课桌椅、窗帘，以及墙壁和走廊、楼梯的应急灯都有不同程度的损坏，人为破坏现象严重。为加强教学楼设施的管理，特作如下规定：

1.各部门、各位教师要时常提醒学生爱护公物，做到全员、全方位、全过程参与教学楼设施的管理，对于破坏的公物要照价赔偿，做到抓到一起处理一起；

2.教室设施有损坏的，请发现后及时到教务处李国燕老师处登记（教学楼2栋205）；并请班主任老师于本周五之前到教务处李国燕老师处登记现有教室设施损坏情况；

3.各教室前后门的玻璃小窗是为了进行教学、考试等检查而专门订做的，各班不得将玻璃小窗封闭，否则检查时教室纪律、教室卫生均为差；

4.教学楼东头的各部门，负责随手关闭走廊的灯。老师应要求学生离开教室时，务必关灯、关电风扇；

5.老师上完课后，请及时关闭投影仪，按时归还遥控器，并在领遥控器的相应栏上打“√”，未打“√”的视为未归还遥控器；
6.各教室在上课时间一律不得锁门。
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