张家界航空工业职业技术学院
关于重申教学现场管理的有关规定
为加强教学现场管理，规范教育教学行为，现重申教学现场管理的有关规定，望广大师生认真执行。

1.衣着得体，整齐、大方，禁止穿背心、短裤、超短裙、拖鞋（含凉拖鞋）进入教学场所。
2.禁止带食物、宠物进入教学场所。
3.教学场所严禁吸烟、嚼槟榔，禁止喧哗打闹。
4.爱护教学场所设施，注意保持整洁卫生。

5.预备铃响，教师和学生均应到达教学现场，做好上课准备。

6.重拾“上课礼”和“下课礼”。

上课礼：老师：“上课”；学生：“起立！老师好！”；老师：“同学们好！请坐”。

下课礼：老师：“下课”；学生：“起立”；老师：“（同学们！）再见”，学生：“老师，再见”。

7.教学过程中，任何人不得随意进入教学场所。迟到的学生，先在门口喊报告，经老师同意后，方可进入教学现场。
8.教学过程中，任何人不得随意招唤学生，如有特殊情况，须经相关教学系部批准，待老师同意后，学生才能离开。
9.教学过程中，学生向老师提问，应先举手请示，经老师许可后，方可提问；老师向同学提问，学生须起立回答。
10.上课期间，教师和学生均不得使用通讯工具。
11.教务处、各系部应切实加强对教学现场的日常教学巡视，包括：教师到岗情况、学生出勤情况、教学活动开展情况、教学秩序和纪律管理情况、实验和实习实训安全情况等。

此规定自颁布之日起执行。
教务处
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